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7. FLOW CHART

Wakil Dekan I
Kasubbag Akademik & 

Kemahasiswaan
Kelengkapan Waktu

menerima laporan kehilangan KHS dan/atau 

KRS dari mahasiswa

Laporan 

Kehilangan 

5 menit

menerbitkan KHS (FO-UNMUL-FT-PM-

7.5.18/L01) dan/atau KRS (FO-UNMUL-FT-PM-

7.5.04/L01) pengganti  dengan 

menggunakan fasilitas SIA-Unmul 

Laporan 

Kehilangan 

10 menit

menyerahkan ke  Wakil Dekan I untuk 

disahkan

KHS/KRS Cetak 10 menit

Pelaksana Mutu Baku

Keterangan

Tanda Terima

KHS/KRS Cetak

Diterima WD I

No

Kasubbag Akademik dan Kemahasiswaan menerima laporan kehilangan KHS dan/atau KRS dari mahasiswa.

Kasubbag Akademik dan Kemahasiswaan menerbitkan KHS (FO-UNMUL-FT-PM-7.5.18/L01) dan/atau KRS (FO-UNMUL-FT-PM-7.5.04/L01) pengganti  dengan menggunakan fasilitas SIA-Unmul 

Wakil Dekan I menerima KHS (FO-UNMUL-FT-PM-7.5.18/L01) dan/atau KRS (FO-UNMUL-FT-PM-7.5.04/L01) pengganti

Wakil Dekan I mengembalikan KHS (FO-UNMUL-FT-PM-7.5.18/L01) dan/atau KRS (FO-UNMUL-FT-PM-7.5.04/L01) pengganti

Output

Kasubbag Akademik dan Kemahasiswaan menerima KHS (FO-UNMUL-FT-PM-7.5.18/L01) dan/atau KRS (FO-UNMUL-FT-PM-7.5.04/L01) pengganti

Kasubbag Akademik dan Kemahasiswaan menyerahkan KHS (FO-UNMUL-FT-PM-7.5.18/L01) dan/atau KRS (FO-UNMUL-FT-PM-7.5.04/L01) pengganti kepada mahasiswa selambat-lambatnya 1 (satu) hari setelah

menerima laporan mahasiswa

Kasubbag Akademik dan Kemahasiswaan menyerahkan ke  Wakil Dekan I untuk disahkan

Wakil Dekan I mengesahkan KHS (FO-UNMUL-FT-PM-7.5.18/L01) dan/atau KRS (FO-UNMUL-FT-PM-7.5.04/L01) pengganti

Aktivitas

1

2

3



menerima KHS (FO-UNMUL-FT-PM-

7.5.18/L01) dan/atau KRS (FO-UNMUL-FT-PM-

7.5.04/L01) pengganti

KHS/KRS Cetak 10 menit

mengesahkan KHS (FO-UNMUL-FT-PM-

7.5.18/L01) dan/atau KRS (FO-UNMUL-FT-PM-

7.5.04/L01) pengganti

KHS/KRS Cetak 10 menit

mengembalikan KHS (FO-UNMUL-FT-PM-

7.5.18/L01) dan/atau KRS (FO-UNMUL-FT-PM-

7.5.04/L01) pengganti

KHS/KRS Cetak 

Sah

10 menit

menerima KHS (FO-UNMUL-FT-PM-

7.5.18/L01) dan/atau KRS (FO-UNMUL-FT-PM-

7.5.04/L01) pengganti

KHS/KRS Cetak 

Sah

10 menit

menyerahkan KHS (FO-UNMUL-FT-PM-

7.5.18/L01) dan/atau KRS (FO-UNMUL-FT-PM-

7.5.04/L01) pengganti kepada mahasiswa 

KHS/KRS Cetak 

Sah

selambat-

lambatnya 1 

(satu) hari setelah 

menerima 

laporan 

mahasiswa

Diterima WD I

KHS/KRS Cetak Sah

8

Diterima Kasubbag

Diterima Kasubbag

KHS/KRS Diterima 

Mahasiswa
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